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OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO
Specjalista/specjalistka ds. komunikacji

Forma zatrudnienia: umowa o prace — poczatkowo na okres probny (6 msc.), z mozliwo$cia
przedtuzenia na czas niecokreslony. Wymiar: petny etat. Miejsce pracy: Metropolia Poznan
(ul. Koscielna 37, Poznan) oraz obszar Metropolii Poznan (gminy cztonkowskie).

ZAKRES OBOWIAZKOW

« realizacja dziatan komunikacyjnych Metropolii Poznan,

« tworzenie i redagowanie tresci na strong¢ internetows,

e pozyskiwanie i gromadzenie informacji dotyczacych dziatan Metropolii - biura oraz
samorzadow cztonkowskich,

« redagowanie i dystrybucja m.in. materialow informacyjnych, tresci do mediow i komunikatéw
wewnetrznych; przygotowanie prezentacji na spotkania,

o wspoltworzenie tresci i prowadzenie medidw spotecznosciowych,

« dbanie o spojnos¢ wizerunkowa i komunikacyjna organizacji.

WYMAGANIA OBOWIAZKOWE

* wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: komunikacja, dziennikarstwo, marketing, public
relations, nauki spoleczne lub pokrewne),

* bardzo dobra znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie,

* znajomos¢ ustaw: Prawo autorskie, Prawo prasowe,

* umiejetnos¢ redagowania tekstow, tworzenia tresci promocyjnych i informacyjnych,

* dobra znajomosc¢ pakietu MS Office (Word, Excel, PowerPoint),

*  komunikatywno$¢, samodzielnos$¢, odpowiedzialnos$¢, umiejetnos¢ szybkiego uczenia sig,
organizacji pracy 1 wspotpracy w zespole.

WYMAGANIA DODATKOWE (MILE WIDZIANE)
* doswiadczenie w kontaktach z mediami i w przygotowywaniu materiatow prasowych,
» znajomo$¢ zasad promowania projektéw z wykorzystaniem Funduszy Unijnych,
» doswiadczenie w pracy w administracji publicznej, organizacjach pozarzadowych lub przy
projektach partnerskich,
+ umiejetnos¢ obstugi programow (np. Canva, pakiet Adobe, CapCut),
* dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pisSmie,
* prawo jazdy kat. B.

WYMAGANE DOKUMENTY
* list motywacyjny,
* zyciorys (CV),
*  kserokopie swiadectw pracy, kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,
kwalifikacje oraz referencje - prosimy dostarczy¢ na rozmowe kwalifikacyjna,
* Os$wiadczenia - do pobrania - zatagczone przy ofercie.
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WARUNKI PRACY:

« miejsce pracy: biuro Stowarzyszenia Metropolia Poznan — ul. Koscielna 37, 60-537 Poznan,

« praca glownie przy komputerze, praca pod presja czasu, mozliwe wyjscia poza miejsce pracy
1 wyjazdy stluzbowe,

« pracodawca zapewnia stuzbowy komputer lub laptop oraz telefon komoérkowy,

« miejsce pracy nie jest w pelni dostosowane do potrzeb osoby poruszajacej si¢ na wozku
inwalidzkim — deklaracja dostgpnosci znajduje si¢ na stronie:
https://www.metropoliapoznan.pl/deklaracja-dostepnosci

OFERUJEMY:

e stabilne zatrudnienie na umowe o prace, na pelen etat, w stowarzyszeniu samorzadowym
zrzeszajacym 23 jednostki samorzadu terytorialnego z terenu Metropolii Poznan,

e wsparcie w rozwoju zawodowym,

e dodatkowe $wiadczenia m.in. trzynasta pensja, doptata do wypoczynku — wczasy pod grusza,
dodatek stazowy, nagrody jubileuszowe,

e przyjazne warunki do godzenia zycia zawodowego z rodzinnym m.in. ruchomy czas pracy,
mozliwos$¢ pracy zdalnej po wezesniejszym uzgodnieniu z pracodawca,

e udzial w realizacji projektow metropolitalnych.

TERMIN I MIEJSCE SKE.ADANIA DOKUMENTOW
Wymagane dokumenty w formacie PDF (CV, list motywacyjny, skany podpisanych o$§wiadczen)
nalezy kierowa¢ wylacznie na adres e-mail: rekrutacja@metropoliapoznan.pl w terminie do 5 grudnia

2025 roku z dopiskiem ,,Rekrutacja — specjalista ds. komunikacji”. Osoby, ktérych oferty zostana
pozytywnie rozpatrzone, beda powiadomione o terminie rozmowy.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisé6w o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym nabor jest nizszy
niz 6%.
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