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Stowarzyszenie Metropolia Poznan
pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg zadan Zwigzku ZIT zapraszamy do ztozenia oferty na ustuge zwigzang z
przygotowaniem materialbw konferencyjnych nt. ,Strategii Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w Miejskim Obszarze Funkcjonalnym Poznania”. Ustuga bedzie wspétfinansowana
ze sSrodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie Metropolia Poznan
pl. Kolegiacki 16
61-841 Poznan

2. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:
Stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego.

3. NAZWA NADANA ZAMOWIENIU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:
Ustuga zwigzana z przygotowaniem materiatéw konferencyjnych na Konferencje poswiecong

zagadnieniom zwigzanym z Zintegrowanymi Inwestycjami Terytorialnymi.

RODZAJ ZAMOWIENIA:

Ustugi
4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
a) wytworzenie 120 sztuk czarnych teczek z ekoskéory w formacie zblizonym do A4, w
ktérym beda znajdowac sie: notatniki (A4 - w niebieskg kratke lub w linie zawierajgcych

nie mniej niz 25 kartek), dtugopisy (metalowe z monochromatycznym nadrukiem
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logotypow. Kolor niebieski, wktad: niebieski) oraz pendrive o pojemnosci nie mniejszej
niz 4 GB (na ktéry bedzie nagrana Strategia ZIT- w pliku pdf) wszystko opatrzone
nadrukiem logotypéw Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna,

logotypem Metropolii Poznan oraz informacjg o wspétfinansowaniu projektu.

5. DODATKOWE WARUNKI ZAMOWIENIA
a) projekty materiatdw konferencyjnych przed realizacja muszg zostaé w catosci

zaakceptowana przez Zamawiajacego,

b) Oferta cenowa powinna zawieraé ceny netto i brutto.

6. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT:
Jedynym kryterium oceny ofert bedzie ich cena brutto. Zaméwienie zostanie udzielone

Wykonawcy, ktéry zaproponuje w ramach oferty najnizszg cene.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zmowienia.

7. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Zamowienie nalezy zrealizowac¢ do 3 grudnia 2014 r.

8. WYMAGANIA:
Wykonawca sktadajgcy oferte musi:

- posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci w
zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi zamoéwienia;
- posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi
zamowienia;
9. WYMAGANIA TRESCI OFERTY:
Ztozona oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
- Oferte cenowg (zawierajgcg min. nazwe i adres Wykonawcy, NIP, REGON, wartosé
przedmiotu zamowienia: cena netto, cena brutto w tym podatek VAT, termin wykonania
zamoOwienia, termin waznosci oferty, nr rachunku bankowego) - wg wzoru

stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

10. INFORMACJA DOTYCZACA SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim. Oferta musi by¢ opatrzona
pieczatkg firmowa i podpisem Wykonawcy oraz zawieraé date sporzgdzenia oferty.
11. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT:

Oferte sporzgdzong na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego nalezy przedtozy¢ do dnia 26. listopada 2014 r., do godziny 11:30 na adres

poczty elektronicznej: danuta.nowakowska@metropoliapoznan.pl z tytutem maila: ,oferta na

materiaty konferencyjne- ZIT".
Zamawiajgcy nie dopuszcza innego sposobu sktadanie ofert.
Oferty ztoZzone po terminie sktadania ofert nie zostang rozpatrzone.
12. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest: Danuta Nowakowska, tel. (0-61) 878

46 70, e-mail: danuta.nowakowska@metropoliapoznan.pl

Zamawiajgcy dopuszcza droge elektroniczng jako sposéb kontaktowania z Wykonawcami.

13. INFORMACJE DODATKOWE, W TYM DOTYCZACE FINANSOWANIA PROJEKTU /
PROGRAMU ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ:
Zadanie realizowane jest przy wspéffinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2007-2013.

14. WARUNKI PODPISANIA UMOWY Z WYKONAWCA
- Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej.

Zatgcznikami do niniejszego zapytania sa:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Stowarzyszenie
METROPOLIA POZNAN

h( 54\ Poznan. pl. Kolegiacki 17
P T83-167-2G-97 Reg 3017402/&0
D2l o willopssdee 5

(podpis i pieczatka)
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