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Stowarzyszenie Metropolia Poznan
pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg szkolenia nt. ,Strategia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w
miejskim obszarze funkcjonalnym Poznania” zapraszamy do zlozenia oferty na ustuge
Swiadczong w dniach 11-12 12.2014 r. polegajacg na udostepnieniu sali szkoleniowej,
zapewnieniu wyzywienia i zakwaterowania uczestnikow szkolenia oraz przeprowadzeniu
imprezy integracyjnej na potrzeby w/w szkolenia.

Ustuga bedzie wspéffinansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013.

|.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Udostepnienie sali szkoleniowe;j.

okres udostepnienia sali szkoleniowej od godz. 11.00 dnia 11 grudnia 2014 r. do
godz. 14.00 dnia 12 grudnia 2014 .,

wielkos¢ sali — 50 miejsc siedzacych,

infrastruktura ~ sali  przystosowana dla oséb z roéznymi rodzajami
niepetnosprawnosci,

mozliwos¢ dostepu do Internetu na sali,

sala powinna by¢ wyposazona w rzutnik multimedialny i ekran,

mozliwos¢ catkowitego zaciemnienia sali,

sala powinna posiadac system nagto$nienia z mikrofonami bezprzewodowymi,

do dyspozycji obstuga techniczna,

powinna istnie¢ mozliwo$¢ zawieszenia/ustawienia banneréw, roll up-6w.

2. Zapewnienie wyzywienia uczestnikow szkolenia

Projekt finansowany przez Unig Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013.

liczba os6b korzystajgcych z positkéw — maksymalnie 50 osdb. Doktadna liczba
0s0b podana zostanie przez Zamawiajgcego do dnia 9.12.2014 r.
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e ukfad i rodzaj positkow:

Lp Data Godzina Rodzaj positku
11.12.2014 11.00 SIGRAIS IRy e,
herbata, zimne napoje)
1 11.12.2014 14.00 Obiad

Serwis kawowy (kawa,

2 11.12.2014 16.30 . .
herbata, zimne napoje)

3 11.12.2014 19.00 Kolacja

4 12.12.2014 8.00 Sniadanie

6 12.12.2014 10.00 Serwis kawowy (kawa,
herbata, zimne napoje)

7 12.12.2014 ' 13.00 Obiad

e serwis kawowy powinien sktadac¢ sie z kawy, herbaty, sokéw, wody mineralnej
gazowanej i niegazowanej, ciastek koktajlowych oraz dodatkéw (cukier, mleko,
cytryna), serwisy kawowe nalezy urzadzi¢ przed wejsciem do sali szkoleniowe;j,

e obiad powinien skfada¢ sie z zupy, dwoch dan do wyboru w tym jedno jarskie
i deseru,

e kolacja powinna skfadac¢ sie z dan goracych i zimnych,

e obiady i kolacja powinny by¢ serwowane w sali restauracyjnej z obstuga
kelnerska.

3. Zakwaterowanie uczestnikow szkolenia

e liczba osob korzystajgcych z noclegéw — maksymalnie 50 oséb. Doktadna liczba
0s0b podana zostanie przez Zamawiajgcego do dnia 9.12.2014 r.,

¢ liczba pokoi — 10 pokoi jednoosobowych, 20 pokoi dwuosobowych,

e osobne f6zka w pokojach 2-osobowych,

e wszystkie pokoje wyposazone w petny wezet sanitarny,

e obiekt hotelowy powinien mie¢ przyznang kategorie trzygwiazdkowg lub wyzsza.

4. Przeprowadzenie imprezy integracyjnej

e termin - 11.12.2014 r. w godzinach od 17.00 do 19.00

e liczba uczestnikéw imprezy —maksymalnie 50 os6b. Doktadna liczba oséb podana
zostanie przez Zamawiajgcego do dnia 9.12.2014 r.

e cel i charakter imprezy — gra, zabawa Ilub inne interaktywne zajecia
przeprowadzone w pomieszczeniach hotelowych majgce na celu lepsze poznanie
sie i integracje uczestnikéw szkolenia

Projekt finansowany przez Unie Europejska w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013.
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II.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie Metropolia Poznan,
pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan, pok. 446

. DODATKOWE WYMAGANIA | WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Wykonawca zobowigzuje sie obcigza¢ Zamawiajgcego kosztami wyzywienia
uczestnikdw oraz kosztami zakwaterowania uczestnikéw wedtug faktycznej liczby
osbéb korzystajgcych z tych Swiadczen w przypadku, gdy Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy informacje o liczbie os6b korzystajgcych z positkow i liczbie oséb
korzystajgcych z noclegéw najpozniej w dniu 09.12.2014 r.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

V. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE
Z REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

e PLN

V. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT

e Jedynym kryterium oceny ofert bedzie tgczna cena brutto za catosé
przedmiotu zaméwienia. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry
zaproponuje w ramach oferty najkorzystniejszg cene. Cena oferty musi
obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg cato$ci przedmiotu
zmowienia.

VI.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

e Wykonawca okresla cene dla catosci przedmiotu zaméwienia, podajac jg w
kwocie brutto (z podatkiem VAT) oraz netto (bez podatku VAT).

VIl.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
e Termin wykonania ustugi: 11-12.12. 2014 r.

VIIl.  WYMAGANA TRESC OFERTY

Ztozona oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

o oferte cenowg (zawierajacg m.in. nazwe i adres Wykonawcy, NIP, REGON,
warto$¢ przedmiotu zaméwienia: cena netto, cena brutto w tym podatek VAT,
termin waznosci oferty, nr rachunku bankowego) — sporzgdzong wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

Projekt finansowany przez Unie Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013.
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e proponowane menu wszystkich positkow,

e kopia decyzji o przyznanej kategorii dla obiektu hotelowego,

e Opis proponowanej imprezy integracyjnej,

e kalkulacje zaproponowanej ceny brutto realizacji zamoéwienia, sporzadzong
przy zatozeniu liczby uczestnikoéw szkolenia wynoszgcej 50 oséb.

IX. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

e Oferte nalezy przestaé na nastepujgcy adres poczty elekironicznej:
adam.futymski@metropoliapoznan.pl z tytutem maila ,szkolenie ZIT: lub doreczy¢
na adres wskazany w pkt. Il do dnia 1 grudnia 2014 r. do godz. 11.30

X.  UMOWA
e Propozycje umowy Zamawiajgcy otrzyma od Wykonawcy (po informacji o
wyborze oferty).

Xl. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

e Osobg upowazniong do kontaktu z oferentami jest Adam Futymski,
tel. (0-61) 878 46 67

Xll. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
e Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi

oferentow, ktérzy ztozyli oferty o dokonanym wyborze.

Zatgcznikami do niniejszego zapytania sa:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

I
Dyre Biu
Ememﬁ

Maciej Musiaf

(podpis i pieczatka)
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